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LUGAR

Oficina Administrativa INGECAD PARTS S.A.S

ASISTENTES

NOMBRE

CARGO

Diego Armando Rico Mejia

Director Comercial

Jessica Andrea Gonzéalez Cardenas

Practicante

Adriana Alejandra Araque Acevedo

Practicante

ASUNTO DE LA REUNION

Revision e implementacion de los formatos del proceso Gestion Comercial y Gestion de Compras

en INGECAD PARTS S.A.S.
ORDEN DEL DiA

1. Verificacion Asistencia

2. Revision e implementacién de formatos
3. Compromiso y recomendaciones

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Las personas citadas a la presente reunion asistieron en su totalidad y son las

mencionadas en la parte superior de esta acta.
2. Se procedid a revisar la implementacion de los formatos con la ayuda de las practicantes y

el director comercial en los procesos.

3. Queda pendiente:

e Legalizacidn de gastos (Ingeniero Jaime Efrain Romero corzo e Ingeniero Alfonso

Sanchez Celis).

e Actualizacién de seguimiento a las cotizaciones (proceso comercial).
e Actualizacién de seleccion de proveedores (proceso de compras).
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Diego Armando Rico Mejia 91.509.981

Jessica Andrea Gonzélez Cardenas

1.098.731.622

Adriana
Acevedo

Alejandra  Araque

1.098.725.755




